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Lugar Comunidad de Cuidado Los Robles  

Fecha 13/03/2025   7:45 am -8:55 am 

Tema 
Socialización Reunión de Coordinadores. 
 

Desarrollo 

ORDEN DEL DIA  
 
1.INTRODUCCION 
2.OBJETIVO 
3.METODOLOGIA 
4.MATERIALES  
 
DESARROLLO  
1.INTRODUCCION 
Es de vital importancia que los coordinadores de la comunidad de 
cuidado compartan la información obtenida de las reuniones con el fin 
del buen desarrollo de la Comunidad de cuidado, es así que se 
direccionó una jornada donde se socializó con los temas abordados el 
en reunión de coordinadores del día 11 de marzo y así cada uno de los 
integrantes del equipo profesional conozcan cada una de la información 
obtenida en cada una de las reuniones 
2. OBJETIVO: Socializar con el equipo profesional y técnicos la reunión 
de coordinadores desarrollada el día 11 de marzo y así implementar 
diferentes formatos y efectuar un buen desarrollo de todos los procesos 
dentro de La Unidad Operativa     
3.METODOLOGIA 
La socialización se desarrolló de parte de la coordinadora donde se 
socializaron los diferentes temas abordados en la reunión de 
coordinadores con los siguientes puntos: 
 
- 1) Importancia del correcto diligenciamiento de los documentos.  
 
Se explicó al talento humano que   profesional en enfermería de 
asistencia técnica Andrés Gómez explicó la importancia del correcto 
diligenciamiento de los documentos. Se socializó ruta para ingreso al 
mapa de procesos a fin que todos conozcan donde reposan los 
documentos que hacen parte del servicio, explicando la importancia de 
brindar información completa, clara y veraz en los mismos, teniendo en 
cuenta las características de exactitud, cumplimiento de instrucciones y 
completitud. 
2) Reportes y traslados: validación de condiciones.  
Se socializó el reporte de gestión del mes de febrero del equipo de 
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validaciones, actualmente se cuenta con 595 personas mayores en 
listado de priorización. Para el mes de febrero se llevaron a cabo 17 
traslados, 2 de los cuales se dieron por solicitud de la persona mayor o 
de su familiar, 5 por condición de salud, 1 por convivencia y 9 por 
cambio de modalidad. Se recuerda que el equipo técnico es quien 
verifica y viabiliza los traslados por situaciones convivencia, los cuales 
se dan a través de intercambio entre las comunidades de cuidado. 
3) Enfoques de Política – reporte de planes de acción transversales.  
El referente de políticas publica, se compartió que el profesional Diego 
Vélez del área de Políticas públicas del distrito hace la presentación 
sobre los enfoques y políticas públicas y su debido reporte. Inicia con la 
presentación gráfica de la PPSEV haciendo alusión a los derechos 
humanos y la dignidad humana como eje central de la política, y los 
valores de igualdad, equidad y diversidad. 
Al finalizar se compartieron algunos varios socializados en la reunión 
como fueron: Procesos de ingreso. 
 
4.MATERIALES  
Computador 
Formato ayuda de memoria 
 
 
 
Anexos: registro fotográfico, planilla de asistencia. 
 
 
 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa Listado de 
Asistencia   

No aplica No aplica  

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

Se anexa listado de 
asistencia   

No aplica  No aplica  

Próxima 
reunión 

No aplica  

Elaboró  Esperanza cabrera plazas  
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